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KUNSTSTOFFPROFILE 66981 Miinchweiler an der Rodalb

Kaufmannische/r Sachbearbeiter/in (m/w/d) in Voll- oder Teilzeit

IHRE AUFGABEN

= QOrganisieren und selbststandige Bearbeitung von Kundenanfragen

= Erfassung und Koordinierung von Produktionsauftragen

= Erstellung und Abstimmung von internen und externen Transportauftragen
= Erstellung und Buchung von Lieferschienen und Kundenrechnungen

= Durchfiihrung des Mahnwesens und Uberwachung des Zahlungsverkehrs
= Allgemeine Verwaltungstatigkeiten

IHR PROFIL

= Einschlagige Berufserfahrung, idealerweise in einem Produktionsbetrieb

= |dealerweise abgeschlossene Berufsausbildung als Birokauffrau/-mann oder vergleichbar

= Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift, idealerweise erweiterte Englischkenntnisse
= Schnelle Auffassungsgabe, Sorgfalt und selbstandiges Arbeiten

= Bereitschaft zur Weiterbildung

WIR BIETEN

= Ein unbefristetes Arbeitsverhaltnis

= Ein Uberdurchschnittliches Gehalt in einem wachsenden Unternehmen zzgl. leistungsabhéngiger
Bonuszahlungen

= Betriebliche Alters- und Gesundheitsvorsorge

= Kollegiale Zusammenarbeit in einem familiaren Team

6-12 Monate Einarbeitung

Seit Uber 50 Jahren produzieren und entwickeln
wir als Familienunternehmen Kunststoffprofile
in hochster Qualitat fur den weltweiten Markt.

Zur langfristigen Unterstiitzung unseres Teams
suchen wir ab sofort Sie!
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